
 
                                                                                        

 
 
 
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 
           ISTITUTO COMPRENSIVO  SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

VILLONGO – FORESTO SPARSO – GANDOSSO 
Via A. Volta, 1 - 24060 VILLONGO (BG) - C.F.95118490168 

 035 927200   035 925024 
e-mail: bgic891004@istruzione.it  - pec: bgic891004@pec.istruzione.it 

Sito Internet: www.icvillongo.edu.it 

 
Circ. n. 2 del 22/08/2023 

 

IMPEGNI COLLEGIALI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2023/2024 
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INFANZIA                                                                                                  Presso Scuola dell’Infanzia di Foresto Sparso 
 
Consiglio di Intersezione tecnico                                                                                                                ore 9.00/12.00 
O.D.G. 
- insediamento; 
- programmazione attività iniziali; 
- varie ed eventuali.      

In presenza 

PRIMARIA - GRUPPO NUOVA VALUTAZIONE                                                  
 
Incontro per la commissione e per tutti coloro che vorrebbero dare il proprio contributo          ore 10.00/11.30                
 

In presenza 
presso sede 
centrale 

INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA                                    
COLLEGIO DOCENTI                                                                                                                              ore 15.30/17.30 ca 
 

O.D.G.: 
 insediamento dell’Organo Collegiale e approvazione verbale seduta precedente; 
 informativa generale; 
 organici e assegnazioni; 
 organizzazione classi primarie e secondarie Villongo; 
 calendario, attività di settembre, attività collegiali a.s. 2023/2024; 
 individuazione dello staff per l’a.s. 2023-2024 (Collaboratori del Dirigente Scolastico e Referenti 

sedi); 
 Attività preliminare alla individuazione delle funzioni strumentali per l’anno scolastico 2023 – 

2024 (definizione numero aree - criteri di nomina - termine presentazione domande); 
 formazione docenti; 
 attività alternativa all’insegnamento della religione cattolica; 
 suddivisione anno scolastico ai fini della valutazione periodica degli studenti; 
 modalità di recupero delle ore non svolte durante l’orario provvisorio (scuola secondaria); 
 modalità di svolgimento degli Organi Collegiali e di approvazione dei verbali del Collegio dei 

docenti; 
 piattaforma COSMI ICF; 
 individuazione dell’animatore digitale e del team dell’innovazione; 
 dichiarazione dei docenti circa incompatibilità ed esercizio della libera professione; 
 progetto Romanico; 
 partecipazione docenti progetto PIPPI; 
 varie ed eventuali. 

In presenza 

presso sede 

centrale (aula 

mensa) 
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PRIMARIA                                                                                      
 
COLLEGIO PRIMARIA                                                                                                                                   ore 9.00/11.00 
O.D.G.: 

- Classi, sezioni, organici, assegnazioni, completamenti 
- Calendario attività collegiali, orari 
- Organizzazione incontri di programmazione parallela 
- Progetti 
- Varie ed eventuali 

A distanza 

mailto:bgic891004@pec.istruzione.it
http://www.icvillongo.edu.it/


SECONDARIA                                                                              
 

Incontro di programmazione (tutti i docenti):                                                                                     ore 10.00/11.30 
 
- analisi degli incarichi e responsabilità varie; 
- proposte per attività/progetti per attività alternativa; 
- orientamento per classi terze; 
- avvio anno scolastico. 

In presenza 
presso sede 
centrale (aula 
mensa) 
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INFANZIA                                                                                              Presso Scuola dell’Infanzia di Foresto Sparso 
 
Incontro di programmazione e sistemazione aule per avvio anno scolastico                                  ore 8.30/12.30 
Dalle ore 8.45 alle ore 9.45 saranno presenti gli assistenti educatori.                                    
 

In presenza 

PRIMARIA                                                                                                            Rispettivi plessi             ore 9.00/12.00 
Organizzazione avvio anno scolastico (si ricordano alcuni impegni): 

- Preparazione comunicazioni inizio anno per i genitori (es. materiale), che potranno essere caricate 
sul registro elettronico   

- Attività di accoglienza 
- Orari provvisori 
- Organizzazione piano di lavoro 
- Elaborazione PDP 
- Per le classi prime: preparazione avviso da consegnare ai genitori nell’incontro di martedì 6 

settembre (ricordarsi di far portare una fototessera)      
- Organizzazione gite calendarizzate nella prima parte dell’anno scolastico                                                                                    

 
Docenti classi prime Villongo: incontro con la vicaria per passaggio di informazioni. 
 
Dalle ore 10.00 alle ore 11.00 saranno presenti gli assistenti educatori.                                    
                                                                                                                                     

In presenza 

SECONDARIA                                                                                                         Presso scuola secondaria di Villongo 
                                                                                                                                                                     ore 09.00/12.00 
 
Incontro tra docenti dello stesso anno di corso per programmare attività di accoglienza e per stabilire 
verifiche di ingresso comuni. I professori impegnati su tutti e tre gli anni di corso si distribuiranno in modo che 
vi sia una equa distribuzione dei docenti nei tre gruppi, sia in termini di discipline che di numero. 
 
Dalle ore 11.00 alle ore 12.00 saranno presenti gli assistenti educatori.                                    
 

In presenza 

PREPOSTI SICUREZZA                                                                                                                                          ore 12.00 
 

In presenza 
presso 
l’ufficio di 
dirigenza 
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INIZIO SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

PRIMARIA GANDOSSO                                       ore 9.00/11.00 

PRIMARIA FORESTO SPARSO                           ore 11.00/13.00 

PRIMARIA VILLONGO                                          ore 14.00/16.00 

 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE                                                                                           
1. Organizzazione moduli: orari, giorno programmazione modulo, assistenza mensa; 
2. Attività alternative all’IRC; 
3. Organizzazione plesso; 
4. Orari di settembre; 
5. Incarichi di plesso; 
6. Uso degli spazi;  
7. Avvio anno scolastico; 
8. Analisi degli incarichi e responsabilità varie; 
9. Varie ed eventuali. 

In presenza 
presso la 
sede centrale 
(aula mensa) 



PRIMARIA 
Incontro con genitori classi 1 Gandosso                       ore 17.30  
incontro con genitori classi 1 Foresto                            ore 18.30  
Incontro con genitori classi 1 Villongo                           ore 18.30  

In presenza 
presso le 
rispettive 
sedi 

SECONDARIA                                                                 Presso scuola secondaria di Villongo             ore 9.00/11.00 
 
Incontro tra docenti dello stesso anno di corso per programmare attività di accoglienza e per stabilire 
verifiche di ingresso comuni. I professori impegnati su tutti e tre gli anni di corso si distribuiranno in modo che 
vi sia una equa distribuzione dei docenti nei tre gruppi, sia in termini di discipline che di numero. 
 

In presenza 
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PRIMARIA VILLONGO, FORESTO, GANDOSSO 
 
Programmazioni parallele                                                                                                                          ore 9.00/12.00 
 

In presenza 
presso sede 
centrale 

SECONDARIA                                                                                                                                               ore 10.30/12.00 
COLLEGIO SECONDARIA  
O.D.G.: 

- Classi, sezioni, organici, assegnazioni, completamenti; 
- Calendario attività collegiali, orario; 
- Orientamento; 
- Progetti; 
- Funzioni strumentali; 
- Varie ed eventuali. 

In presenza 
presso sede 
centrale 
(aula mensa) 
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PRIMARIA VILLONGO, FORESTO, GANDOSSO                                                 rispettive sedi            ore 9.00/12.00 
Organizzazione avvio anno scolastico (si ricordano alcuni impegni): 

- Preparazione comunicazioni inizio anno per i genitori (es. materiale), che potranno essere caricate 
sul registro elettronico   

- Attività di accoglienza 
- Orari provvisori 
- Organizzazione piano di lavoro 
- Elaborazione PDP 
- Per le classi prime: preparazione avviso da consegnare ai genitori nell’incontro di martedì 6 

settembre (ricordarsi di far portare una fototessera)      
- Organizzazione gite calendarizzate nella prima parte dell’anno scolastico                                                                                    

In presenza 
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INCONTRO TRA TUTTI I PROFESSORI DELLA SECONDARIA DI VILLONGO (CLASSI PRIME), UN DOCENTE 
REFERENTE PER LE EX CLASSI QUINTE PRIMARIA, EVENTUALI DOCENTI DI SSOTEGNO DELLE EX CLASSI 
QUINTE, LA DOCENTE VICARIA 
 

Classe 
secondaria 

Tempo Luogo 

1A 8.30 - 9.15 AULA DELLA CLASSE (seminterrato – aula 45) 

1B 9.15 - 10.00 AULA DELLA CLASSE (seminterrato – aula 47a) 

1C 10.00 – 10.45 AULA DELLA CLASSE 1A (seminterrato – aula 45) 

1D 10.45 – 11.30 AULA DELLA CLASSE 1B (seminterrato – aula 47a) 

1G 12.30 – 13.15 AULA DELLA CLASSE 1A (seminterrato – aula 45) 

1H 13.15 - 14.00 AULA DELLA CLASSE 1B (seminterrato – aula 47a) 
 

In presenza 
presso sede 
centrale 
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INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA                                         
                                         
COLLEGIO DOCENTI                                                                                                                                 ore 09.30/10.30 
 
O.D.G.: 
- approvazione verbale seduta precedente; 
- approvazione linee organizzative generali a.s. 2023/2024; 
- ratifiche e deliberazioni su incarichi, nomine, assegnazioni, collaborazioni; 
- commissioni: individuazione e delibera; 
- nomina tutor per docenti neo immessi in ruolo; 
- apertura registro elettronico scuola primaria; 
- varie ed eventuali. 

A distanza 
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PRIMARIA – SECONDARIA                                                                                                                     ore 9.00/11.00 
 
I docenti incaricati delle classi 1^, 2^, 3^ della scuola primaria di Villongo e della classe 2^A di scuola 
secondaria di Villongo saranno impegnati in un momento di conoscenza relativo al progetto PIPPI. 
 
 

 

PRIMARIA VILLONGO, FORESTO, GANDOSSO                                                                                         rispettive sedi 
 
Organizzazione avvio anno scolastico                                                                                                       ore 9.00/11.00 
 

In presenza 

MARTEDÌ 12 SETTEMBRE PRIMARIA – SECONDARIA                             Inizio lezioni 

 

 

ORARIO SCUOLA DELL’INFANZIA 

martedì 5 settembre 9.30/11.30 Nuovi iscritti 
Primo giorno di scuola per i nuovi iscritti – 

accompagnati da una sola figura adulta 

mercoledì 6 settembre 9.30/11.30 Nuovi iscritti Secondo giorno di scuola per i nuovi iscritti – da soli 

giovedì 7 e venerdì 8 8.30/11.30 Nuovi iscritti 
I nuovi iscritti sono inseriti nelle sezioni con gli altri 

compagni 

giovedì 7 e venerdì 8 
8.15-9.15/ 

13.15-13.30 
Alunni già iscritti 

Gli alunni già iscritti iniziano la scuola dell’infanzia e 

rimangono fin dopo pranzo 

da lunedì 11 a venerdì 15 
8.15-9.15/ 

13.15-13.30 
Nuovi iscritti Anche i nuovi iscritti rimangono per il pranzo 

da lunedì 11 a venerdì 15 
8.15-9.15/  

16.00-16.15 
Alunni già iscritti Gli alunni già iscritti frequentano per l’intera giornata 

da lunedì 18 settembre 8.15/16.15 Tutti gli alunni Orario completo 

 

ORARIO SCUOLE PRIMARIE 

 
VILLONGO FORESTO SPARSO GANDOSSO 

12 settembre – solo classi 1 9.00/11.30 9.00/12.00 8.25/12.30 

12 settembre – 1°giorno di 

scuola 
8.25/12.30 8.15/12.20 8.25/12.30 

dal 13 al 30 settembre 8.25/12.30 
8.15/12.20 (tutti i giorni anche 

sabato) 
8.25/12.30 

dal 2 ottobre al 1° giugno Vedi tabelle 

dal 3 all’8 giugno 8.25/12.30 
8.15/12.20 (tutti i giorni anche 

sabato) 
8.25/12.30 



Scuola primaria di Gandosso* 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 

 mensa 12.30 -14.00  mensa 12.30 -14.00   

 14.00 -16.00  14.00 -16.00   

Scuola primaria di Villongo* 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 8.30 -12.30 

 mensa 12.30 -14.05  mensa 12.30 -14.05   

 14.05 -16.05  14.05 -16.05   

*Gli orari relativi alla mensa e al rientro pomeridiano potrebbero subire delle lievi modifiche in accordo con il servizio 

di trasporto scolastico. 

 

Scuola primaria di Foresto Sparso 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

8.20 -12.20 8.20 -12.20 8.20 -12.20 8.20 -12.20 8.20 -12.20 

mensa 12.20 -13.50 mensa 12.20 -13.50 // mensa 12.20 -13.50 mensa 12.20 -13.50 

13.50 -15.50 13.50 -15.50 // 13.50 -15.50 13.50 -15.50 

 

ORARIO SCUOLE SECONDARIE 

 
VILLONGO FORESTO SPARSO 

12 settembre – 1° giorno di 

scuola 
9.00/12.00 8.55/11.55 

dal 13 al 23 settembre* 8.00/12.00 7.55/11.55 

dal 25 settembre al 7 giugno 8.00/13.00 7.55/12.55 

sabato 8 giugno 8.00/12.00 7.55/11.55 

*gli orari potrebbero subire modifiche in caso di mancanza di organico 

 
 
 
 
 

La dirigente scolastica                                                                                                             
Maria Luisa Mastrogiovanni 

(firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse) 

Firmato digitalmente da MASTROGIOVANNI MARIA LUISA
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